_
"_IMARIEN

GEMEINSAM

Entscheiden Sie sich mit uns fiir den ganzheitlichen Dienst am Menschen bei der Marienhaus Kliniken GmbH am Standort
Mainz.

Kaufmannischer Mitarbeiter
Patientenaufnahme/Zentrale Geriatrische
Rehabilitation (m/w/d)

ab sofort, Part-time employee, befristet

lhr Engagement ist uns wichtig, deshalb bieten wir lhnen:

e Verantwortung & Vielfalt: Sie Gbernehmen eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit mit
Gestaltungsspielraum und Sinn.

e Attraktive Vergiitung: Sie erhalten eine leistungsgerechte Vergitung nach den Richtlinien des Deutschen Caritasverbandes
(AVR) inklusive Sonderzahlungen.

e Umfassende Zusatzleistungen:
Sie profitieren von umfangreichen Sozialleistungen wie betrieblicher Altersvorsorge, geférderter
Berufsunfahigkeitsversicherung, JobRad und mehr.

e Entwicklung & Mitarbeitervorteile: Sie nutzen zielgerichtete Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten sowie exklusive
Einkaufsrabatte bei namhaften Anbietern.

Wir wiinschen uns:

e Qualifikation & Erfahrung: Sie verfligen ber eine abgeschlossene Ausbildung als medizinischer Fachangestellter (m/w/d)
oder eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung — idealerweise mit Berufserfahrung im Gesundheitswesen. Erfahrungen
im Bereich der Abrechnung sind von Vorteil.

e Fachliche & soziale Kompetenz: Sie Uberzeugen durch Ihre fachliche Expertise, Einfihlungsvermdégen,
Organisationsgeschick und Teamfahigkeit.

e Kommunikation & Arbeitsweise: Sie bringen einen offenen, transparenten Kommunikationsstil sowie eine kreative,
prozessorientierte Herangehensweise an Fach- und Organisationsthemen mit.

e Digitale Kompetenz: Sie besitzen gute PC-Anwenderkenntnisse (MS Office, Outlook); Kenntnisse in SAP oder EvaREha
sind von Vorteil.

lhre Aufgaben:

e Qualifikation & Erfahrung: Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als medizinischer Fachangestellter (m/w/d) oder
eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung — idealerweise erganzt durch Berufserfahrung im Gesundheitswesen.



Erfahrungen im Bereich der Abrechnung, insbesondere die Abrechnung der entlassenen Falle, sind von Vorteil.
e Belegungsmanagement: Sie ibernehmen eigenverantwortlich die Planung und Organisation der Patientenaufnahmen und

bearbeiten Belegungsanfragen selbststandig.
e Kommunikation & Ansprechpartnerrolle: Sie sind eine zentrale Ansprechperson flr Sozialdienste, Patienten und Besucher

und sorgen flr einen reibungslosen Informationsfluss.
e Telefonzentrale & Koordination: Sie filhren und vermitteln ein- und ausgehende Telefonate professionell und

serviceorientiert.

Fragen beantwortet Ihnen Celina Sander, Tel. 02641-8385308.

Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung Uber unser Bewerbungsportal!
Sollten Sie sich per Post oder E-Mail bewerben, werden Ihre Daten standardmaRig digitalisiert und weiterverarbeitet.

Jetzt bewerben

Marienhaus Kliniken GmbH
Margaretha-Flesch-Stralle 5 » 56588 Waldbreitbach

Weitere Infos unter www.marienhaus.de


https://marienhaus-kliniken.onlyfy.jobs/application/apply/nmu4qobzskm024nnl7uhssjbkd08s2p
https://www.marienhaus.de/

